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Alle agenzie individuate a seguito
manifestazione interesse

Al sito web della scuola

Agli atti

Oggetto: Affidamento del servizio di organizzazione Viaggi di istruzione e Campi scuola a.s. 2022/2023

LETTERA DI INVITO

Questa Istituzione scolastica, come da Determina Dirigenziale prot. n. 9498 del 04/11/2022, ha la necessita
di acquisire preventivi di spesa per 'organizzazione e {'effettuazione di un campo scuola, con destinazione
ITALIA, come pill specificatamente descritto nel Capitolato tecnico.

Le Agenzie interpellate a seguito di manifestazione di interesse presentata in risposta alla richiesta prot. n.
9501 del 04/11/2022, dovranno far pervenire la loro migliore offerta, a pena di esclusione, in un unico plico
sigillato e siglato sui lembi e recante all’esternc la dicitura “Preventivo visite di istruzione e campi scuola A.S.
2022/2023”, unitamente a tutta la documentazione richiesta, entro e non oltre le ore 12,00 del giorno 15
dicembre 2022 al seguente indirizzo: Istituto Comprensive “Orazio", Via Fratelli Bandiera n.29 - 00071
Pomezia (RM).

Potra essere usata SOLTANTO una delle seguenti modalita:

1) consegna a mano presso |'Ufficio Segreteria della scuola, che provvedera a protocollarlo e a indicare 'ora
di consegna (Lunedi — Venerdi: 8.00 — 16.00}

2) Invio per posta ordinaria con la consapevolezza che non fara fede il timbro postale di spedizione e guindj,
se il plico - pur spedito in tempo utile - dovesse pervenire oltre il termine stabilito, non sara ammesso alla
valutazione.

L'offerta una volta presentata non potra essere ritirata, modificata o sostituita da altre.
E’ possibile presentare offerte: per uno o per pil Viaggi d’istruzione e Campi scuola.

Saranno ESCLUSE: - le offerte pervenute oltre il limite di tempo indicato nella lettera di invito; - le offerte
incomplete o condizionate o mancanti di uno dei documenti richiesti o non recanti la firma del legale
rappresentante.

Hl plico, pena I'esclusione dalla gara, dovra contenere due buste cosi denominate:

s BUSTA A -DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA, contenente: ALLEGATO 1-ISTANZA Di
PARTECIPAZIONE E AUTOCERTIFICAZIONE;

s BUSTA B — OFFERTA TECNICA {ALLEGATO 2) ed OFFERTA ECONOMICA, contenente i preventivi,
redatti secondo quanto richiesto al Capitolato tecnico “Viaggi d’Istruzione e Campi scuola a.s.
2022/2023", per ciascun CIG a cui si intende partecipare. Si precisa che la stessa Agenzia pud
partecipare ad uno o pil viaggi di istruzione e campi scuola.
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L'offerta economica dovra indicare |'assicurazione prevista sia per gli alunni che per gli accompagnatori

Il costo totale per ogni singola offerta dovra coprire tutte le spese di carburante, pedaggi, ingressi in citta e

parcheggi, IVA, imposte di soggiorno, diaria vitto e alloggio autista/i, eventuale secondo autista.

L'offerta & da considerarsi fissa e invariabile.

['offerta non potra subire variazioni dopo I'aggiudicazione e per tutta la durata di esecuzione del servizio: la

quota procapite restera invariata anche in presenza di defezioni non superiori al 5 % del numero totale dei

partecipanti comunicato.

PARAMETRI DI VALUTAZIONE PER AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

Stabilito pari a 100 il punteggio massimo attribuibile:

OFFERTA TECNICA — Max 60 punti

TIPOLOGIA SERVIZIO INDICATORI QUALITATIVI PUNTEGGIO

o Quattro stelle 6

CATEGORIA
o Tre stelie 3

ALBERGO

o Centrale 6

UBICAZIONE
o Periferica 3
o Anno 2022 12
o Anno 2021 10
PULLMAN ANNO o Anno 2020 8
IMMATRICOLAZIONE o Anno 2019 6
o Anno 2018 4
o Anno 2017 2
o Ante 0

ESPERIENZA NEI SETTORE
1 punto per ogni anno solare

Max punti 9 - (elencare scuole)
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ALTRO
o 1 ogni 10 alunni {esclusi accompagnatori 6
GRATUITA’ L.104)
{n. accompagnatori)
o Accompagnatori L.104 6
o Sconto 100 % 6
SCONTI
{(alunni L.104)
o Scontoda30%ab50% 4
o Scontofinoa30% 2
o Ingressi Musei/Laboratori compresi, come da richieste 6
o Guide comprese, come da richieste 3

OFFERTA ECONOMICA — Max 40 punti

La graduazione delle offerte successive a quella migliore sara effettuata applicando la formula:
X=(Pb*40)/Po dove:

X & il punteggio assegnato;

Pb & il miglior prezzo (medio) offerto;

Po & il prezzo (medio) dell’'offerta in esame;

40 & il punteggio massimo attribuibile

L’attribuzione dei punteggi & calcolata fino alla seconda cifra decimale arrotondata all’unita superiore qualora
la terza cifra decimale sia pari o superiore a cingue,

In caso di parita di punteggio I'aggiudicazione sara in favore dell’offerente che propone il maggior numero di
offerte opzionali aggiuntive, ritenute valide e valutabili ad insindacabile giudizio dell’lstituzione Scolastica.

L’aggiudicazione avra luogo anche in presenza di un’unica offerta, purche valida.

{’Istituzione scolastica si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione qualora le offerte risultassero
palesemente e ingiustificatamente elevate e/o prive di requisiti, ovvero di annullare efo ripetere I'avviso
pubblico in presenza di motivi ritenuti validi dall'ente appaltante, senza che i concorrenti possano avanzare
alcuna pretesa a riguardo.

Uistituzione scolastica notifichera all’Agenzia I'avvenuta aggiudicazione della fornitura chiedendo, altresi, la
trasmissione dei documenti necessari per la stipula del contratto.

Le visite d'istruzione andranne organizzate nel rispetto di tutte le prescrizioni previste dal D. Lgs. n. 111
del 17/03/1995 art. 7 comma e, arit. 15-16 comma 1 art. 20.
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CRITER! PER L' AGGIUDICAZIONE

Un’apposita Commissione, nominata dal Dirigente Scolastico, si riunira il 16 Dicembre 2022 alle ore 14:00
presso I'Ufficio di Presidenza per procedere all’apertura delle buste e valutare le offerte.

|'aggiudicazione, ai sensidell’art. 32, comma 7, del D. Lgs. 50/2016 e s.m.i. D. Lgs. 56/2017, diventera efficace
dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti in capo alf’aggiudicatario.

la fornitura sara aggiudicata per ogni singolo CIG alla Ditta secondo le modalita del criterio dell’offerta
“economicamente pit vantaggiosa” {art. 95 del D.Lgs 50/2016) tenendo conto sia de! prezzo che dei servizi
offerti, come da tabella precedentemente esposta.

Una stessa Ditta / Agenzia di viaggio potra essere aggiudicataria di uno o piu lotti.

AGGIUDICAZIONE VIAGGI DI ISTRUZIONE E CAMP] SCUOLA

Sul sito web sara pubblicata la graduatoria provvisoria, avverso la quale sara possibile esperire reclamo, entro
cinque giorni dalla sua pubblicazione. Trascorso il termine indicato ed esaminati eventuali reclami, diventera
definitiva.

Ciascun operatore economico s'impegna a comunicare tempestivamente eventuali variazioni ai recapiti
indicati nella dichiarazione amministrativa. Le predette comunicazioni sostituiscono qualunque altra forma
di notifica da parte della Stazione appaltante; dal momento della comunicazione decorrono i termini utili per
esperire | rimedi di tutela previsti dalla vigente normativa.

STIPULA DEL CONTRATTO E CONDIZIONI DI PAGAMENTO

Divenuta efficace I'aggiudicazione e fatto salvo I'esercizio dei poteri di autotutela nei casi consentiti dalla
legge, la stipulazione del contratto avra luogo entro isuccessivi trenta (30} giorni solari, ai sensi dell’art. 32,
comma 7, del D. Lgs. 50/2016 come modificato dall’art. 22 del D. Lgs. 56/2017. L'istituto Scolastico non potra
concedere anticipi di cassa, se non riferiti al solo mezzo di trasporto, e comungue solo dopo effettuazione
dei versamenti da parte degli alunni partecipanti.

Il saldo verra liquidato al termine del! viaggio, previa acquisizione di relazione favorevole degli
accompagnatori, entro 30 gg dall’emissione della fattura elettronica, previa regolarita del DURC.
L'operatore economico dovra garantire, nella stipula del contratto, tutte le anticipazioni economiche per far
fronte a spese d’urgenza e improcrastinabili prima, durante e dopo le attivita del Viaggio. Inoltre, prima di
stipulare Faccordo con I'operatore economico aggiudicatario per Vassunzione dell'impegno contabile, e
facolta della scuola procedere al’annullamente della gara nel caso in cui la stessa Scuola dovesse valutare
cause ostative o altre ragioni di interesse pubblico tali da poter compromettere l'intera operazione. In tal
caso, l'operatore economico aggiudicatario non potra richiedere oneri o compensi a qualsiasi titolo.

MODALITA DI PUBBLICIZZAZIONE
Il presente bando viene pubblicato sul sito http://www.ic-orazio-pomezia.edu.it/ e in “Amministrazione
Trasparente” — sezione “Bandi di gara”.




Istituto Comprensivo ORAZIO - C.F. 80246670584 C.M. RMIC8A8005 - AAG90MK - AOO_ICORAZIO
Prot. 0010368/U del 29/11/2022 11:22 V.6 - Viaggi di istruzione, scambi, stage e tirocini

EE% ; i / g:]’m ,
" Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio - Ufficio Scolastico Provinciale di Roma

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “ORAZIO”
Via Fratelli Bandiera 29 - 00071 Pomezia (Roma)

Cod. Mece. RMIC848005 - ARMICBAB0QS5 @istruzione.it = Tel/ Fax 06/9110163
www.ic-orazio-pomezia.edu.it

MODALITA’ DI ACCESSO AGLI ATTL:
L’accesso alle offerte, da parte dei partecipant], sara consentito, secondo la disciplina della legge 7 agosto
1990 n° 241 e dell’art. 3 comma 3 del decreto ministeriale 10 gennaio 1996, n°60, solo dopo la conclusione

del procedimento.

INFORMATIVA Al SENSI DEL D.LGS 196/03 integrato dal D.LGS n. 101 del 10/08/2018 e nuovo GDPR N.
679/2016

L'Istituzione Scolastica informa che i dati forniti dai concorrenti per le finalita connesse alla gara di appalto e
per 'eventuale successiva stipula del contratto, saranno trattati dalla Stazione appattante in conformita alle
disposizioni dei decreti sopra indicati e saranno comunicati a terzi solo per motivi inerenti la stipula e la
gestione del contratto. Le Ditte concorrenti e gli interessati hanno facolta di esercitare i diritti previsti dai
citati decreti e nuovo GDPR. Le informazioni sul trattamento dei dati relativi alle finalita del presente
documento, sono pubblicate sul sito internet di questa Istituzione Scolastica nella sezione “Privacy e GDPR”.

RESPONSABILE DEE PROCEDIMENTO
Il Responsabile Unico del Procedimento & il Dirigente Scolastico, Prof. Stefano Colucci.
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CAPITOLATO TECNICO
VIAGGI DI ISTRUZIONE e CAMPI SCUOLA A.S. 2022/2023

CIG: 21B38CCFD3B

REGIONE LAZIO

Meta: Lago di Vico - Cascate di Monte Gelato- Parco etrusco Barbarano Romano, Viterbo
Periodo di effettuazione: Aprile/Maggio

Durata: 2 giorni

Pernottamento in Hotel : Si, 1 notte

Scuola PRIMARIA: Quinta C-Terza C

Numero orientativo partecipanti: 34 alunni e 4 docenti

Capitolato dei servizi richiesti:
- Mezzo di trasporto:autobus

- Trattamento di pensione completa (acqua ai pasti inclusa) dalla cena del primo giorno al pranzo
dell'ultimo giorno, pit merende dal pomeriggio del primo giorno al mattino dell’ultimo giorno;

- Camere singole con servizi per docenti accompagnatori :

- Camere max quadruple con servizi per alunni;

- Prenotazioni e ingressi nei musei: No;

-prenotazione per visitare: No;

- Sconto disabile e per famiglie con almeno due alunni che partecipano al viaggio;
- N.4 gratuita per docenti accompagnatori,

- Indicazioni assicurative: assicurazioni RC

- guide h24,
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CAPITOLATO TECNICO
VIAGGI DI ISTRUZIONE e CAMPI SCUOLA A.S. 2022/2023

CIG: 26838CD002

REGIONE UMBRIA

Meta: Gubbio -soggiorno in fattoria didattica stanziale (laboratori naturalisitici)
Periodo di effettuazione: Maggio

Durata: 3 giorni

Pernottamento in Hotel : §i, 2 notti

Scuola PRIMARIA: seconda C - Terza B

Numero orientativo partecipanti: 42 alunni e 4 docenti

Capitolato dei servizi richiesti:
- Mezzo di trasporto: autobus

- Trattamento di pensione completa (acqua ai pasti inclusa) dalla cena del primo giorno al pranzo
dell’ultimo giorno, pil» merende dal pomeriggio del primo giorno al mattino dell’'ultimo giorno;

- Camere singole con servizi per docenti accompagnatori :

- Camere max guadruple con servizi per alunni ;

- Prenotazioni e ingressi nei musei: Sl;

-prenotazione per visitare: museo dei dinosauri e fabbrica ceramica con relativi laboratori;
- Sconto disabile e per famiglie con almeno due alunni che partecipano al viaggio: NO

- N.4 gratuita per accompagnatore,

- Indicazioni assicurative: RC

- guide h24
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CAPITOLATO TECNICO
VIAGGI DI ISTRUZIONE e CAMPI SCUOLA A.S. 2022/2023

CIG 28D38CD02D
REGIONE PUGLIA-BASILICATA
Periodo di effettuazione: Aprile/Maggio 2023
Durata: 3 giorni—2 hotti
Itinerario: Alberobello, Grotte di Castellana, Lecce, Matera
Pernottamento in Hotel : n.2 notti
Classi partecipanti: 2A-2B?-2C-2D-2F-21 {su base 60 - 2gruppi}
Capitolato dei servizi richiesti:
- Pullman per tutta la durata del viaggio ;
- Trattamento di pensione completa con prima colazione, panini per il pranzo e cena in hotel.
- lLaboratorio didattico di panificazione.
- Servizio guida per le citta di Lecce e Matera;
- Camere singole con servizi per docenti accompagnatori e eventuali AEC;
- Camere max quadruple con servizi per alunni ;
- Sconto disabile e per famiglie con almeno due alunni che partecipano al viaggio;
- N.una gratuitd per accompagnatore, uno ogni 15 afunni;

- Indicazioni assicurative
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CAPITOLATO TECNICO
VIAGGI DI ISTRUZIONE e CAMPI SCUCLA A.S. 2022/2023

CIG 26938CD047

REGIONE TOSCANA

Periodo di effettuazione: Aprile/Maggio 2023
Durata: 3 giorni - 2 notti
Itinerario: Volterra, Firenze, Pisa, Lucca, Siena
Pernottamento in Hotel: n.2 notti
Classi partecipanti: 2E (n. minimo 20)
Capitolato dei servizi richiesti:
- Pullman per tutia fa durata del viaggio ;
- Trattamento di pensione completa con prima colazione, panini per il pranzo e cena in hotel.
- Servizio guida per visita delle citta.
- Camere singole con servizi per docenti accompagnatori e eventuali AEC;
- Camere max guadruple con servizi per alunni ;
- Sconto disabile e per famiglie con almeno due alunni che partecipano al viaggio;
- N. una gratuita per accompagnatore, uno ogni 15 alunni;

- Indicazioni assicurative




